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Vorwort 

Das Standardelement „Formen der Beratung“ (SBO 2) ist im Rahmen des NRW-Landesvorhabens 
„Kein Abschluss ohne Anschluss“ von zentraler Bedeutung, denn Beratung verbindet alle Standarde-
lemente im Prozess der Berufs- und Studienorientierung miteinander und sichert damit die kontinu-
ierliche Entwicklung realisierbarer beruflicher Perspektiven für die Schülerinnen und Schüler. 

Es umfasst folgende Bereiche: 

2.1 Schulische Beratung 
2.2 Beratung und Orientierung durch die BA 
2.3 Zusammenarbeit mit Eltern  

„Die Elternarbeit im Übergang Schule-Beruf ist ein wichtiger Teil der Umsetzung von „Kein Ab-
schluss ohne Anschluss“. Daher widmet sich das Standardelement 2.3 der Definition von Mindest-
standards der Elternarbeit im Berufs- und Studienorientierungsprozess.“ [1] 
 

Eltern und Erziehungsberechtigte spielen im Prozess der Beruflichen Orientierung [2] eine wichtige 
Rolle. Mit ihren eigenen beruflichen Erfahrungen haben sie Einfluss auf den Berufsfindungsprozess 
ihrer Kinder. Eltern können diese dazu ermutigen, sich ihrer Interessen und Fähigkeiten bewusst zu 
werden und realistische Vorstellungen zu ihrer Lebensplanung zu entwickeln.  
 

 „Um Eltern für eine aktive Mitarbeit während des Berufs- und Studienorientierungsprozesses zu 
gewinnen, werden sie regelmäßig durch die Schule informiert und beraten. Deshalb sind sie stets 
miteinbezogen und können die Schülerinnen und Schüler auf dem Weg ins Berufsleben stärken und 
begleiten.“ [3] 

 
Ab der Jahrgangsstufe 8 sind die Eltern mindestens einmal pro Schuljahr über die Schwerpunkte des 
Prozesses der Berufs- und Studienorientierung zu informieren. Sie erhalten Informationen über das 
schuleigene Curriculum zur Studien- und Berufsorientierung, das Landesprogramm „Kein Abschluss 
ohne Anschluss“, Informationen über Bildungs- und Ausbildungswege sowie den regionalen Arbeits- 
und Ausbildungsmarkt.  
 
Vertreter der Agentur für Arbeit, der Verbände, außerschulischer Träger und die kommunale Koordi-
nierung werden in den Prozess der Studien- und Berufsorientierung eingebunden. Die Entwicklung 
eines schulspezifischen Informationsinstrumentes ist Bestandteil der Elternarbeit. Besondere Beach-
tung sollen auch Zielgruppen mit spezifischen Bedarfen (Eltern von Schülerinnen und Schülern im 
Gemeinsamen Unterricht sowie Schülerinnen und Schülern mit Migrationshintergrund) finden.  
 
Die einführende Elterninformationsveranstaltung in Klassenstufe 8 zum Einstieg in KAoA steht im 
Mittelpunkt der vorliegenden Handreichung, die auch die Arbeitsergebnisse des Arbeitskreises Be-
rufsorientierung Sek. I des Kreises Soest einbezieht. Diese bietet den StuBOs eine Orientierung für die 
Vorbereitung und Durchführung des Elternabends. Sinnvoller Weise verknüpft dieser Elternabend die 
Informationen zum Berufsorientierungskonzept der Schule, die Einführung in KAoA und den verbind-
lichen Elternabend zur Potentialanalyse. 
 
Wir bitten, das Copyright zu beachten. Im Falle der Nutzung ist die Quelle anzugeben. Eine Online-
Version wird auf der Homepage der Kommunalen Koordinierung des Kreises Soest veröffentlicht.    
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2. Beratung im Landesvorhaben „Kein Abschluss ohne Anschluss“ 

Standardelemente 

1. Qualitätsentwicklung 

3. Strukturen an Schulen 4. Portfolioinstrument 5. Potenzialanalyse 

6. Praxisphasen 7. Gestaltung des Übergangs 

Schulstrukturelle Elemente SuS - handlungsbezogene Elemente 

Handlungsfelder 

Phasen der  
Berufs-und 
Studienorientierung 

Potenziale 

erkennen 

Berufsfelder 
kennenlernen 

Praxis 

erproben 

Übergänge 

gestalten 

Übergangssystem 

Schule-Ausbildung 

Attraktivität des 

dualen Systems 

Kommunale 

Koordinierung 
Berufs- und Studien-

orientierung 

2. Formen der Beratung 
2.1 Schulische Beratung 

2.2 Beratung und Orientierung durch die BA 
2.3 Zusammenarbeit mit Eltern 
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SBO 2 

 2.1 Schulische Beratung  2.2. Beratung und Orientierung durch die BA  2.3 Zusammenarbeit mit Eltern 

 

2.2.1 Berufsorientierende 
           Angebote  

2.2.2 Individuelle 
           Beratungsangebote 

 

Zielgruppe  alle SuS der 
allgemeinbildenden Schulen 
Sek. I und II  

SuS der allgemeinbilden-
den Schulen  

SuS mit individuellem Beratungs-
wunsch  

Eltern aller SuS 

Ziele/ 
Anforderungen/ 
Umsetzung  

- Beratung aller SuS ab 
   Klasse 8 halbjährlich 
   anschlussorientiert 
- Aufgabe aller 
   Lehrerinnen und Lehrer 
  

Potenzialorientierte Unter-
stützung der Berufs- u. 
Studienwahl mit abgesi-
cherten Methoden 
und aktuellen berufs-,  
studienkundlichen und 
arbeitsmarktlichen Infor-
mationen  

Angebot zu ausführlichen persönli-
chen Beratungsgesprächen  
- Neigung, Eignung, 
   Leistungsfähigkeit, 
   Beschäftigungsmöglich- 
   keiten  
- Vorgehen und Methodik 
   nach Beratungskonzepten der BA  

Information  der Eltern 
ab Jahrgangsstufe 8 einmal pro 
Schuljahr 
über den Prozess und die Inhalte der 
Berufs-und Studienorientierung, 
einführender Elternabend z. Einstieg 
in KAoA Jgst. 8 
 

Kooperation Schule – Agentur für Arbeit: 
- Abstimmungsgespräch zw. Berufsberater/in und Schule, jährlich  
- Kooperationsvereinbarung (Aktivitäten, Zeitschiene, Qualitätsstandards) 
- Berufsberater/in und Schule verantworten gemeinsam die zeitgerechte und qualitative Umsetzung des Planes 

 

3. Tabellarische Übersicht „Formen der Beratung“ 
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Schule 

Film „KAoA“ 

Träger BA 

Einwilligungserklärung 

Handout BO / KAoA 

Material 

BO-Konzept der Schule 

Tagesordnung 

Elternabend 
zum Einstieg 

in KAoA 

4. Schwerpunkte der Elternarbeit zum Einstieg in KAoA  

Partnerbetriebe 

KoKo KAoA - Standardelemente 

Beteiligte* Struktur  

Zeitleiste 

Berufswahlpass NRW 

Einladung 

Schulspezifisches Informationsinstrument 
-Flyer 

-Homepage 

Eltern 

Beteiligte* für SuS mit sonderpädagogischem Unterstützungsbedarf Sprache, GG, Sinne sowie schwerbehinderte SuS :  
zusätzlich IFD informieren -> KAoA-Star 
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5. Hinweise zur Umsetzung des Elternabends in Jgst. 8 

Die organisatorische Vorbereitung des Elternabends zur Einführung von KAoA in der Jahrgangsstufe 8 
fällt in die Verantwortung der Berufswahlkoordinatoren und Berufswahlkoordinatorinnen. Sie 
erfordert eine umfangreiche Vorplanung, in der alle Aspekte, Rahmenbedingungen und Akteure 
Berücksichtigung finden müssen. 

 
Beteiligte: 
 

- Schule (Schulleitung, Berufswahlkoordinator/in, Klassenlehrer/innen) 
- Eltern 
- Träger (Potentialanalyse) 

verbindliche Beteiligte für Elternabend zur Potentialanalyse 
 

- Kommunale Koordinierung 
- Agentur für Arbeit 
- Schüler/innen 
- Vertreter/innen von Partnerbetrieben (Ausbilder, Auszubildende) 

 

Aspekte: 
 

- Terminierung des Elternabends 
- Absprachen mit Träger, Kommunale Koordinierung, Agentur für Arbeit sowie 

Partnerbetrieben über die Tagesordnung am Elternabend (Dopplungen vermeiden)  
- Informieren des Lehrerkollegiums über BO-Konzept und KAoA 
- Informieren der Schüler/innen am Ende der Jahrgangsstufe 7 durch KL 
- Material bestellen 
- Tagesordnung erstellen 
- Einladung Elternabend mit Tagesordnung 
- Visualisierung / Überblick BO-Konzept  
- Handout / Flyer erstellen 
- Anwesenheitsliste vorbereiten 
- Erklärfilm „KAoA“ bereitstellen 

http://www.berufsorientierung-nrw.de/standardelemente/video.html 
- ggf. Übungen zur Potentialanalyse vorbereiten, um diese in Absprache mit Träger Eltern 

durchführen zu lassen 
 

Rahmenbedingungen: 
 

- Raum mit guter Akustik 
- Haustechniker informieren (Heizung, Einbruchschutz…) 
- Technik vorbereiten 
- Ambiente (Sitzordnung) 

 

http://www.berufsorientierung-nrw.de/standardelemente/video.html
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6. Organisationsstruktur zur Vorbereitung des Elternabends 

Aspekte/Aufgaben SL StuBOs KL LK Eltern Träger BA KoKo Betriebe Termine 

Terminierung des 
Elternabends 

V M M I I I I I I 1. + 2. SW 

Absprachen mit Trä-
ger, KoKo, BA… 

I V I - - M M M M 4 – 6 Wochen vor EA 

Informieren des LK 
über BO und KAoA 

I V I I - - - - - 
1. oder 2. Lehrerkonfe-
renz im SJ 

Informieren der SuS - V M - - - - - - 2 Wochen vor SJ-Ende 

Material bestellen - V - - - M M M - 4 – 6 Wochen vor EA 

Tagesordnung erstel-
len 

M V - - - - - - - 2 Wochen vor EA 

Einladung EA mit Ta-
gesordnung 

M V M - I I I I I 2 Wochen vor EA 

Visualisierung / Über-
blick BO-Konzept 

M V - - - M M M - 2 Wochen vor EA 

Handout / Flyer er-
stellen 

M V - - - - - - - 2 Wochen vor EA 

Anwesenheitsliste 
vorbereiten 

- V - - - - - - - 2 Wochen vor EA 

Erklärfilm „KAoA“ 
bereitstellen 

- V - - - - - - - 2 Wochen vor EA 

ggf. Übungen zu PA 
vorbereiten 

- M - - - V - - - 2 Wochen vor EA 

Rahmenbedingungen 
schaffen 

- V M - - - - - - ab 2 Wochen vor EA 
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7. Mustereinladung Elternabend in Jgst. 8 

LOGO / Anschrift der Schule Ort, Datum 
  

Elternabend Berufsorientierung  

  

Sehr geehrte Eltern und Erziehungsberechtigte der Jahrgangsstufe 8, 
 
Interessieren Sie die Angebote der Musterschule zur beruflichen Orientierung? 

Möchten Sie und Ihr Kind Informationen zur beruflichen Orientierung und zum Landesvorhaben 
„Kein Abschluss ohne Anschluss“? 

Möchten Sie und Ihr Kind wissen, was die Potentialanalyse ist? 
 
 

Dann sind Sie herzlich eingeladen! 
 

Elternabend zum Einstieg in KAoA in der Klasse 8  
am Wochentag, Datum um Uhrzeit in die Musterschule, Raum XX 

 
 
Folgende Tagesordnungspunkte sind vorgesehen: 

 
1. Begrüßung 

2. Vorstellen der Referenten 

3. Berufsorientierungskonzept und KAoA 

4. Die Kommunale Koordinierung im Prozess der „Beruflichen Orientierung“ 

5. Potentialanalyse  

6. Beratung der Schülerinnen und Schüler in den Jgst. 8-10 

7. Praktika 

8. Berufsberatung – Agentur für Arbeit 

9. Informationen der Partnerbetriebe (fakultativ) 

10. Fragerunde 

Nutzen Sie die Chance gemeinsam mit Ihrem Sohn/ Ihrer Tochter erste Schritte in Richtung 
Berufsleben zu gehen. 

 
Mit freundlichen Grüßen 
 
 
 
[Name einfügen]                                                          [Name einfügen]          
Schulleiter/in                                                               Koordinator/in für Studien- und Berufsorientierung 
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Teilnahmebestätigung 
 
Am Elternabend zum Einstieg in KAoA in der Klasse 8 am Datum 
 
meiner Tochter/meines Sohnes   ................................     ..................................    Klasse ........... 
                                                                  Vorname                                 Nachname 

 
□ nehmen wir mit ...........  Personen teil. 
 
□ nehmen wir nicht teil.   
           
 
Ort, ....................     
                                                                  ....................................................................... 
                                                                 (Unterschrift der/des Erziehungsberechtigten) 
 

(Nichtzutreffendes bitte durchstreichen) 
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8. Tagesordnung zum Elternabend 

8.1 Beispiel für eine Tagesordnung 

1. Begrüßung 

2. Vorstellen der Referenten 

3. Berufsorientierungskonzept und KAoA 

4. Die Kommunale Koordinierung im Prozess der „Beruflichen Orientierung“ 

5. Potentialanalyse  

6. Beratung der Schülerinnen und Schüler in den Jgst. 8-10 

7. Praktika 

8. Berufsberatung – Agentur für Arbeit 

9. Informationen der Partnerbetriebe (fakultativ) 

10. Fragerunde 

 

8.2 Verantwortliche Leitung der Tagesordnungspunkte 

Tagesordnungspunkt Verantwortliche Leitung 

Begrüßung 
Schulleitung 
Berufswahlkoordinator/in 

Vorstellen der Referenten Berufswahlkoordinator/in 

Was ist KAoA? Berufswahlkoordinator/in 

Die Kommunale Koordinierung im Prozess der 
„Beruflichen Orientierung“ 

Kommunale Koordinierung 

Potentialanalyse Träger 

Beratung der Schülerinnen und Schüler in den 
Jgst. 8-10 

Klassenlehrer/in  
Berufswahlkoordinator/in 

Praktika 
Klassenlehrer/in 
Berufswahlkoordinator/in 

Berufsberatung – Agentur für Arbeit Agentur für Arbeit 

Informationen  
der Partnerbetriebe 

Partnerbetriebe 

Fragerunde Berufswahlkoordinator/in 
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9. Materialien  

9.1  Handout (BO/KAoA) 
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9.2. Berufsorientierung in Jgst. 8 

  

Jahrgangsstufe 8 

Schuljahr 20xx/ 20xx 

Schulname 

Übersicht Berufliche Orientierung 

Elemente   Zeit/ Termine  Beschreibung Verantwortlich 

Elternarbeit/ -Beratung      SBO 2.3 
Information, Beratung,  
Rollensensibilisierung, 

  fester wöchentlicher  
  Termin: xx.xx.xxxx 

  bzw. nach Absprache  

  Individuelle Beratung  Name/n 

Berufsberatung                SBO 2.2.1 
                                            SBO 2.2.2 
Information und Beratung 
von Schüler/innen und  
Lehrer/innen 

 nach Absprache  

 a) in der Schule  
 b) in Soest (beim BiZ) 

 Agentur für Arbeit, Soest  Name 

Zentraler Eltern-Info-Abend zur 
Berufs- und Studienorientierung 
Information und Austausch der 
Eltern 

 Termin: xx.xx.xxxx  Infos durch alle relevanten  
 Akteure (Schule, Bildungsträger,  
 Agentur für Arbeit, Kreis Soest über die  
 bevorstehende Berufliche Orientierung   

 Name/n 

Potenzialanalyse                     SBO 5 
Entdeckung und  Reflektion von 
Potenzialen 

 Termine: xx.xx.xxxx 
 Träger: 

 Bustransfer  
 Finanzierung durch Schulträger 
 Dauer: ca. 8.30 Uhr bis 14.30  

 Trägername  
 Namen der   
 Lehrkräfte 

Berufswahlpass NRW             SBO 4 
Dokumentation 
Reflektion von Lernschritten 

 Jahrgänge 8-10 
 

 Festhalten der Lernschritte,  
 Aufbewahrung wichtiger Dokumente  
 zur Berufswahl, kostenfrei 

 Schüler/innen 

 Namen der   
 Lehrkräfte 

Schulische Beratung 1        SBO 2.1 
Reflektion der Lernschritte 
Berufsfelder klären 

 Termin/e: xx.xx.xxxx 
 
 Organisationsform: 

 Themen: z.B. Auswertung   
 Potenzialanalyse  
 Vorbereitung Berufsfelderkundung 

 Namen der  
 Lehrkräfte 
  

Berufsfelderkundung(BFE) SBO 6.1 
Einblick in Berufe und 
betriebliche Praxis 

 Termine: xx.xx.xxxx 
 

 3 x 1 Tag Berufsfelderkundung in 3    
 verschiedenen Berufsfeldern 

 Namen der   
 Lehrkräfte,  
 Schüler/innen,  

Schulische Beratung 2        SBO 2.1 
Prozessreflektion,  
Vorbereitung Praktikum 9  

 Termin/e: xx.xx.xxxx 
  
 Organisationsform: 

 Themen: z.B. Auswertung   
 Berufsfelderkundung,   
 Vorbereitung Praktikum 9 

 Namen der  
 Lehrkräfte 

Praktikum 9 vorbereiten    SBO 6.2 
Betriebssuche 

 Termin: Betrieb finden  
 bis xx.xx.xxxx  

 Potenzialanalyse nutzen, persönliches  
 Netzwerk und Internet nutzen  

 Namen der  
 Lehrkräfte,  
 Schüler/innen, 
 Eltern 

Vorbereitung                        SBO 6.4    
Langzeitpraktikum 9                
Bessere Ausbildungschancen 
Lernmotivation 

 Angebot für   
 Schüler/innen mit 
 bevorstehendem  
 letzten Schulpflichtjahr 

 Prinzip: 

  4 Tage Schule + 1 Tag Betrieb  oder 

  3 Tage Schule + 2 Tage Betrieb (Lippst.) 

 Name/n der  
 Lehrkräfte 

Fakultative Angebote:  
z.B. Projekttage, Sozialtraining                
 

 Termine: xx.xx.xxxx 
 

  Flankierende Maßnahmen der  
  Beruflichen Orientierung zur Stärkung :  
  Berufliche Handlungskompetenzen  

 Namen der  
 Lehrkräfte 
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9.3  Linkliste  

Link StuBo Eltern 

https://www.mags.nrw/uebergang-schule-beruf-startseite X  

Kein Abschluss ohne Anschluss – Übergang Schule–Beruf in NRW. Zusammenstel-
lung der Instrumente und Angebote 
Download über http://www.kreis-
soest.de/bildungsregion/koord/uebergang_schule_beruf.php 

X  

https://www.kmk.org/fileadmin/Dateien/veroeffentlichungen_beschluesse/2017/
2017_12_07-Empfehlung-Berufliche-Orientierung-an-Schulen.pdf 

X  

http://www.berufsorientierung-
nrw.de/cms/upload/pdf/Leitfaden_Eltern_SchuleWirtschaft.pdf 

X  

http://www.beroobi.de/paedagogische-fachkraefte.html X  

http://www.berufsorientierung-nrw.de/standardelemente/video.html  
(in verschiedenen Sprachen zum Download) 

X  

www.karriere-hier.de X X 

http://www.beroobi.de/home.html X X 

http://www.berufsorientierung-
nrw.de/cms/upload/images/Flyer_Schulsystem_deutsch.pdf 

 X 

http://www.berufsorientierung-
nrw.de/cms/upload/Konkretisierende_Hinweise_Elternbrief.pdf 

 X 

http://www.berufsorientierung-nrw.de/cms/upload/Lehrlingswerber-
Elternbroschuere.pdf 

 X 

http://www.berufsorientierung-
nrw.de/cms/upload/Konkretisierende_Hinweise_Elternbrief_AR.pdf (arabisch) 

 X 

http://www.berufsorientierung-
nrw.de/cms/upload/Konkretisierende_Hinweise_Elternbrief_EN.pdf (englisch) 

 X 

http://www.berufsorientierung-
nrw.de/cms/upload/Konkretisierende_Hinweise_Elternbrief_FA.pdf (Farsi) 

 X 

http://www.berufsorientierung-
nrw.de/cms/upload/Konkretisierende_Hinweise_Elternbrief_PL.pdf (polnisch) 

 X 

http://www.berufsorientierung-
nrw.de/cms/upload/Konkretisierende_Hinweise_Elternbrief_SRB.pdf (serbisch) 

 X 

http://www.berufsorientierung-
nrw.de/cms/upload/Konkretisierende_Hinweise_Elternbrief_TR.pdf (türkisch) 

 X 

Informationsflyer für Eltern zur Berufsorientierung Ihrer Kinder 
Download über http://www.kreis-
soest.de/bildungsregion/koord/uebergang_schule_beruf.php 

 X 

 

  

https://www.mags.nrw/uebergang-schule-beruf-startseite
http://www.kreis-soest.de/bildungsregion/koord/uebergang_schule_beruf.php
http://www.kreis-soest.de/bildungsregion/koord/uebergang_schule_beruf.php
https://www.kmk.org/fileadmin/Dateien/veroeffentlichungen_beschluesse/2017/2017_12_07-Empfehlung-Berufliche-Orientierung-an-Schulen.pdf
https://www.kmk.org/fileadmin/Dateien/veroeffentlichungen_beschluesse/2017/2017_12_07-Empfehlung-Berufliche-Orientierung-an-Schulen.pdf
http://www.berufsorientierung-nrw.de/cms/upload/pdf/Leitfaden_Eltern_SchuleWirtschaft.pdf
http://www.berufsorientierung-nrw.de/cms/upload/pdf/Leitfaden_Eltern_SchuleWirtschaft.pdf
http://www.beroobi.de/paedagogische-fachkraefte.html
http://www.berufsorientierung-nrw.de/standardelemente/video.html
http://www.karriere-hier.de/
http://www.beroobi.de/home.html
http://www.berufsorientierung-nrw.de/cms/upload/images/Flyer_Schulsystem_deutsch.pdf
http://www.berufsorientierung-nrw.de/cms/upload/images/Flyer_Schulsystem_deutsch.pdf
http://www.berufsorientierung-nrw.de/cms/upload/Konkretisierende_Hinweise_Elternbrief.pdf
http://www.berufsorientierung-nrw.de/cms/upload/Konkretisierende_Hinweise_Elternbrief.pdf
http://www.berufsorientierung-nrw.de/cms/upload/Lehrlingswerber-Elternbroschuere.pdf
http://www.berufsorientierung-nrw.de/cms/upload/Lehrlingswerber-Elternbroschuere.pdf
http://www.berufsorientierung-nrw.de/cms/upload/Konkretisierende_Hinweise_Elternbrief_AR.pdf
http://www.berufsorientierung-nrw.de/cms/upload/Konkretisierende_Hinweise_Elternbrief_AR.pdf
http://www.berufsorientierung-nrw.de/cms/upload/Konkretisierende_Hinweise_Elternbrief_EN.pdf
http://www.berufsorientierung-nrw.de/cms/upload/Konkretisierende_Hinweise_Elternbrief_EN.pdf
http://www.berufsorientierung-nrw.de/cms/upload/Konkretisierende_Hinweise_Elternbrief_FA.pdf
http://www.berufsorientierung-nrw.de/cms/upload/Konkretisierende_Hinweise_Elternbrief_FA.pdf
http://www.berufsorientierung-nrw.de/cms/upload/Konkretisierende_Hinweise_Elternbrief_PL.pdf
http://www.berufsorientierung-nrw.de/cms/upload/Konkretisierende_Hinweise_Elternbrief_PL.pdf
http://www.berufsorientierung-nrw.de/cms/upload/Konkretisierende_Hinweise_Elternbrief_SRB.pdf
http://www.berufsorientierung-nrw.de/cms/upload/Konkretisierende_Hinweise_Elternbrief_SRB.pdf
http://www.berufsorientierung-nrw.de/cms/upload/Konkretisierende_Hinweise_Elternbrief_TR.pdf
http://www.berufsorientierung-nrw.de/cms/upload/Konkretisierende_Hinweise_Elternbrief_TR.pdf
http://www.kreis-soest.de/bildungsregion/koord/uebergang_schule_beruf.php
http://www.kreis-soest.de/bildungsregion/koord/uebergang_schule_beruf.php
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9.4  Broschüren (gedruckt) 

Broschüren StuBo Eltern 

Der Flyer "Das Schulsystem in Nordrhein-Westfalen" stellt unser Schulsystem in leicht 
verständlicher Weise vor. Die Publikation ist in sieben Sprachen erschienen:  
Deutsch, Arabisch, Englisch, Französisch, Rumänisch, Russisch und Türkisch 
Die Flyer können über den folgenden Link als Druck bestellt werden, stehen aber auch 
als Download zur Verfügung.  
https://broschueren.nordrheinwestfalendirekt.de/broschuerenservice/msb 

X X 

Kein Abschluss ohne Anschluss – Übergang Schule–Beruf in NRW. Zusammenstellung der 
Instrumente und Angebote https://www.mags.nrw/uebergang-service 

X 
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11.  Abkürzungsverzeichnis 
 
KAOA  Kein Abschluss ohne Anschluss 
BO  Berufsorientierung 
PA  Potentialanalyse 
BFE  Berufsfelderkundung 
KoKo  Kommunale Koordinierung 
BA  Bundesagentur für Arbeit 
IFD  Integrationsfachdienst 
SL  Schulleitung 
StuBOs  Koordinatoren für Studien- und Berufsorientierung 
SuS  Schülerinnen und Schüler 
V  trägt Gesamtverantwortung  
M  Mitarbeit auf Anforderung des Verantwortlichen 
I  wird informiert über relevante Ereignisse 
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Kommunale Koordinierung:  
Kreis Soest – Abteilung Schulangelegenheiten  

Kommunale Koordinierung  

Hoher Weg 1 – 3  

59494 Soest  

FAX: 02921 – 30 3493  

Internet: www.kreis-soest.de  

E-Mail: Kommunale.Koordinierung@Kreis-Soest.de   
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