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Kita-Portal der Kreisverwaltung Soest

Schritt-far-Schritt durch die Online Anmeldung

Die Anmeldung fur einen Betreuungsplatz fur das Kindergartenjahr 2024/2025
(01.08.2024 bis 31.07.2025) in den Kindertageseinrichtungen und der
Kindertagespflege ist ab dem 01.10.2023 mdoglich.

Damit Ihnen die Anmeldung sicher gelingt, ist nachfolgend der Anmeldeprozess
erklart.

Uber den QR-Code gelangen Sie auf die Startseite des Kita-Portals des
Kreisjugendamtes Soest. Alternativ kbnnen Sie das Kita-Portal unter kitaportal.kreis-

soest.de finden.

Schritt 1: Registrierung im Kita-Portal

Melden Sie sich erstmalig im Kita-Portal an, gehen Sie auf ,,Login“ und klicken Sie
auf ,,Neues Benutzerkonto erstellen®. Falls Sie bereits ein Benutzerkonto erstellt
haben, kdnnen Sie sich dort jederzeit anmelden und den Status Ihrer Anmeldung
einsehen oder weitere Wunscheinrichtungen hinzuftigen.

| E-Mail ‘

| Passwort ‘

B Anmelden ‘\ Passwort vergessen

Mach erfolgreichem Login kdénnen Sie Online-Voranmeldungen fir Kitas
abgeben undioder sich fir die Kindertagespflege wvoranmelden. Mach
Freigabe der Voranmeldungen erhalten Sie per E-Mail eine Bestatigung und
einen Hinweis zum weiteren Verfahren.

Wenn Sie zum ersten Mal ein Kind eingeben, miissen Sie sich unter Meues
Benutzerkonto erstellen” registrieren. lhre Zugangsdaten werden automatisch
an lhre E-Mail-Adresse gesendet.

Meues Benutzerkonto erstellen


http://www.kitaportal.kreis-soest.de/
http://www.kitaportal.kreis-soest.de/

Fullen Sie im Folgenden mindestens die Pflichtfelder aus.

Bei dem Feld ,,Ortsteil” geben Sie bitte den Ortsteil an, in welchem Sie wohnen oder
gof. hinziehen werden (bei einem Umzug oder Zuzug).

Mit Klick auf ,,Registrieren® versendet das Kita-Portal eine Bestatigungs-Meldung an
lhre E-Mailadresse.

Hinweis: Es kann einige Zeit dauern, bis Sie die Bestatigungs-Meldung erhalten. Bitte
schauen Sie auch in lhrem Spam Ordner nach.

Anschlielend vergeben Sie sich ein Passwort und kénnen sich jederzeit im Kita-Portal
anmelden.

Schritt 2: Kontaktdaten prifen und vervollstandigen

Bei Neuanmeldungen im Kita-Portal gelangen Sie zunachst auf die Startseite. Hier
werden Sie aufgefordert, Ihre eigenen Kontaktdaten zu prifen und diese ggf. zu
vervollstandigen.

Startseite B Voranmeldung Kind(er) > Abmelden

Herzlich Willkommen, Sie haben sich nun erfolgreich angemeldet

In den folgenden drei Schritten kdnnen Sie nun Ihr Kind in bis zu vier Kitas und in der Kindertagespflege voranmelden. Auch Vioranmeldungen
fur mehrere Kinder sind maglich.

® of = of =}

Kontaktdaten der Eltern/ Anmeldedaten lhres Kindes Priifung und Freigabe der

Erziehungsberechtigten Anmeldedaten

Bitte vervollstandigen und prifen Sie zunachst lre Hinterlegen Sie hier die geforderten Angaben zu Abschlieend miissen Sie Inre Angaben bestatigen.

eigenen Kontakidaten. Ihrem Kind. Tragen Sie Ihre Wunschkitas (bis zu Sie erhalien eine Gesamtubersicht zu Ihren Daten
vier) und/oder Kindertagespfiege ein und und den ausgewahiten Kitas und/oder Inrer
vermerken Sie Ihre Betreuungswiinsche bei der Ki Nach der

Freigabe bekommen Sie eine Bestatigung der
Voranmeldung(en) per E-Mail.

Bitte beachten Sie, dass Sie keine Ruckmeldung zum Verfahrensstand tber dieses Online-Portal erhalten. [hre Zugangsdaten werden nach
Abschluss des Anmeldeverfahrens automatisch geldscht

w Datenschutz Barrierefreiheit

Schritt 3: Voranmeldung Kind(er)

Nachdem Sie Ihre eigenen Kontaktdaten geprift und gespeichert haben, kénnen Sie
Ihr Kind/lhre Kinder fur einen Betreuungsplatz anmelden. Dazu klicken Sie im Bereich
»voranmeldung Kind(er)“ auf ,,Neues Kind anlegen®.

Startseite ll & Kontaktdaten | B Voranmeldung Kind(er) > Abmelden
Voranmeldung Kind(er)

* Neues Kind anlegen

Sofern Sie ein Geschwisterkind anmelden mochten, legen Sie dieses bitte neu an



Hier sind mindestens die Pflichtfelder auszufillen (Felder mit Sternchen*).

,Bedarf fiir einen inklusiven Betreuungsplatz® wéahlen Sie aus, wenn bei lhrem
Kind ein erhohter Forderbedarf  aufgrund  einer  Behinderung oder
Entwicklungsverzogerung festgestellt wurde.

Sind alle Angaben gemacht, klicken Sie auf ,,Eingaben speichern®.

Konfession
Bedarf fiir inklusiven Betreuungsplatz (Kinder mit Behinderung)

Familiare Situation

Anzahl [ Alter der Geschwister
Vorrangige Familiensprache:
Zweite Familiensprache:
Familienstatus der Eftern

Alleinerziehend: *

Ja Nein

Allgemeine Angaben zum Betreuungswunsch

Wird das Kind akiuell betreut?: *

Ja, in einer Tageseinrichtung
Ja, in Kindertagespflege

Nein

4@ Abbrechen und zuriick A Eingaben speichemn
[ impressum [l patenschutz | Baniereieineit

Schritt 4: Hinzufigen der Wunscheinrichtungen und/oder allgemein Kinderta-
gespflege

4.1 Anmeldung fir einen Platz in einer Kindertageseinrichtung

Die Kindertageseinrichtungen, die fur Sie in Frage kommen, kdnnen Sie einzeln
auswabhlen.

Dafir gehen Sie auf ,Neue Einrichtung(en) hinzufiigen® oder ,Karte mit
Einrichtungen®.

Stariseite | @& Kontakidaten f| [ Voranmeldung Kind(er)
Veranmeldung Kind(er}

4+ Neues Kind anlegen

Sofern Sie ein Geschwisterkind anmelden méchten, legen Sie dieses bitte neu an

Olivia-Ober Hammer Peter Pan

Vorname Nachname Geburtsdatum Geschlecht Bearbeiten

s s [ s s

Bitte wahlen Sie (iber Neue Einrichtung(en) hinzufiigen Ihre Wunscheinrichtung(en) aus. Mit dem Hinzufigen von Einrichtungen ist Ihr Kind
noch nicht in der Einrichtung angemeldet! Hierzu miissen weitere Angaben zum Betreuungswunsch individuell pro Einrichtung angegeben
werden

+ Neue Einrichtung(en) hinzufiigen | ) Karte mit Einrichtungen




Klicken Sie auf ,,Karte mit Einrichtungen“ kénnen Sie mit verschiedenen Filtern
nach Kindertageseinrichtungen suchen.

Klicken Sie auf ,,Neue Einrichtung(en) hinzufligen“ erhalten Sie eine Auflistung der
Kindertageseinrichtungen.

Mein Kind zur Kindertagespflege anmelden (Infos zur Kindertagespflege finden Sie hier: )

Kindertagespflege wurde bereits ausgewahlt

Ubersicht aller Kindertageseinrichtungen

Auswahl . U2 Betreuungs- | U3 Betreuungsangebot U3 Betreuungsangebot | Familien-
. Einrichtung Tragerart Ortsteil . P P M. e "
markieren angebot (Stunden pro Weche) (Stunden pro Woche) zenfrum
% J SoestTestEinrichtung1 Kommunaler Trager Anrochie -... 25, 45 25,35 25,35, 45 Ja

d SoestTestEinrichfung2 Freier Trager Bad Sass. 25,35, 45 25,356, 45 25,35, 45 Nein

42 Abbrechen und zurtick @ Neue Auswahl hinzufugen 4 Karte mit Einrichtungen

Die Auswahl von Einrichtungen stellt noch keine Voranmeldung dar!

Hinweis: Mit der Auswabhl einer Einrichtung ist die Anmeldung lhres Kindes noch nicht
abschlieRend erfolgt. Sie missen noch weitere Angaben zum Betreuungswunsch fir
jede der ausgewahlten Wunscheinrichtungen vornehmen.

Im Bereich ,,Optionen“ werden Ihre ausgewéhlten Kindertageseinrichtungen
angezeigt. Klicken Sie auf das Stiftsymbol und geben Sie die weiteren Informationen
zum Betreuungsplatz fur jede der ausgewahlten Einrichtungen an.

) Aufnahme- Betreuungs- Geschwister- Alters-
Einrichtung wunsch wunsch kind klasse Optionen Status
[ Kindertagespflege 01.08.2023 5.75 Stunden Nein Uz i ] Warteliste B
7 SoestTestEinrichtu... Bitte eintr.. Bitte eintragen 4 unvollstandi
[ g Klick i ra. 4 g
IC
[ SoestTestEinrichtu... Bitte eintr.. Bitte eintragen FXA unvollstandig

Wechselwunsch: Betatigen Sie das Feld ,,Wechselwunsch“ dann, wenn Ihr Kind
bereits in einer Kindertageseinrichtung innerhalb des Zustandigkeitsbereiches des
Kreisjugendamtes Soest betreut wird und ein Einrichtungswechsel gewiinscht wird.

Hinweis: Wenn Sie lediglich aus der Kindertagespflege in die Kita wechseln mdchten,
weil Inr Kind 3 Jahre oder alter ist, braucht das Feld nicht ausgewahlt zu werden.

Kommentar zum Betreuungswunsch: Im Kommentarfeld konnen Sie weitere
wichtige Informationen fur die Einrichtungsleitung erganzen, beispielsweise bei einem
Zuzug lhre neue Adresse, die Prioritat der Kindertageseinrichtung oder &hnliches.



Sind alle Angaben gemacht, klicken Sie auf ,Eingaben speichern®.

Startseite |l & Kontaktdaten fl ) Voranmeldung Kind(er) > Abmelden

Anmeldung bearbeiten

SoestTestEinrichtung1

Gewinschtes Aufnahmedatum: *
01.08.2024

Gewunschte Betreuungszeit : *
D Wechselwunsch(g]
Geschwisterkind in Einrichtung;
( Ja ) Nein

Kommentar zum Betreuungswunsch / Name der Kindertagespflegeperson:

rechen und zuric| | Eingaben speichem
Abbrechen und Kk ¥ Eingabe ich
Datenschutz Barrierefreiheit

Nachdem Sie fir jede Wunscheinrichtung lhre Eingaben getatigt und gespeichert
haben, gelangen Sie wieder zur Ubersicht, wo Sie unter ,,Neue Auswahl hinzufliigen*
weitere Anmeldungen vornehmen kénnen.

4.2 Anmeldung fiur einen Platz in der Kindertagespflege

Um Ihr Kind in der Kindertagespflege anzumelden, setzen Sie einen Haken bei ,,Mein
Kind zur Kindertagespflege anmelden® und bestéatigen diese Auswahl mit ,,Neue
Auswahl hinzufligen®.

Mein Kind zur Kindertagespflege anmelden (Iinfos zur Kindertagespflege finden Sie hier: ()

Ubersicht aller Kindertageseinrichtungen

ses 2P . 2 Betrecungs

narberen
(¥ ScestTestEnvichturgt Korserunaier Teaget Arrichie 58 X5 3535465 i

[f SoesTestE nrchiung? Frosar Tedgne Bad Sasee BBEH 2858 25,3545 Nen

€ Abbrechen und Zusick P Neuve Auswahl hinzufiigen A2 Karte mit Einnchiungen




Die Kindertagespflegepersonen werden nicht namentlich aufgefihrt.

Hinweis: In der Anmeldebestatigung wird nachfolgend die Anschrift des
Kreisjugendamtes Soest ubernommen. Die Vergabe der Platze in der
Kindertagespflege erfolgt weiterhin direkt durch die Kindertagespflegeperson. Eine
Anmeldung im Kitaportal wird aus organisatorischen Grinden bendtigt.

Im Anschluss kénnen Sie die Anmeldung Uber das Stiftsymbol bearbeiten.

Hier sehen Sie die von Ihnen ausgewahlte(n) Betreuungsform(en). Bitte erganzen Sie, falls noch nicht geschehen, fur jede Kita sowie fir die
Kindertagespfliege den Aufnahme- und Betreuungswunsch fir Inr Kind tber das # -Symbol. Eine Vorannmeldung kann erst erfolgen, wenn kein
rotes Ampel-Symbol B zu senen ist. Uber das X-Symbol kénnen Sie eine Kita oder die Kindertagespflege aus der Liste entfernen.

Einrichtungsauswahl fur _

Einrichtung Aufnahme- Betreuungs- Geschwister- Alters-

wunsch wunsch kind klasse Optionen Status

" Kindertagespflege Bitte eintr.. Bitte eintragen Nein B unvollstandig

Hier sind mindestens die Pflichtfelder auszufillen (Felder mit Sternchen*).

Die Angaben mussen mit der Schaltflache ,,Eingaben speichern“ gespeichert
werden.
Anmeldung bearbeiten

006, 2023

Anrcchie - Berge

@ Abbwechen und sunick P Eingaben speichem

Impressum | Datenschutz il Bamerefreihe



Kommentar zum Betreuungswunsch: Bitte tragen Sie im Kommentarfeld ein, wenn
Sie beispielsweise Kontaktdaten von Kindertagespflegepersonen bendtigen. Hier
kdnnen Sie auch bereits den Namen der Kindertagespflegeperson eintragen, mit der
Sie im Kontakt stehen.

Um die Anmeldung abzuschlie3en, folgen Sie bitte Schritt 5.
Schritt 5: Anmeldedaten abschliel3end kontrollieren und freigeben
In der Ubersicht sind alle Anmeldungen untereinander aufgelistet. Unter ,,Optionen“

sehen Sie eine gelbe Ampel — dies bedeutet, dass die Anmeldung noch bearbeitet
werden kann und noch nicht freigegeben ist.

Haben Sie keine Anderungen mebhr, klicken Sie auf ,,Anmeldedaten abschlieRend
kontrollieren und freigeben“. Danach erhalten Sie eine Bestatigung per E-Mail Gber
die vorgenommenen Anmeldungen.

Aufnahme- Betreuungs- Geschwister- % Alters-

Einrichtung wunsch wunsch kind klasse Opticnen Status
[ Kindertagespflege 01.08.2023 5,75 Stunden Nein U3 fa Warteliste B
¥ SoestTestEinrichtu... 01.08.2023 25 Stunden us £X0 nicht eingereicht

Sie haben sich erfolgreich vorangemeldet ( ] )

Der Anmeldedatensatz kann tber das B Symbol als .pdf-Datei aufgerufen werden. Bitte beachten Sie, dass Sie uber das Online-Portal keine
Ruckmeldung zum weiteren Verfahrensstand einer Anmeldung erhalten

Vielen Dank.

Sobald ein freier Platz zur Verfugung steht, wird sich die Kindertageseinrichtung bei lhnen melden

Falls Sie Ihr Kind fur die Kindertagespflege vorangemeldet haben und noch keinen Kontakt zu einer Kindertagespflegeperson aufgenommen
haben, erhalten Sie eine Ruckmeldung durch die Fachberatung des Kreisjugendamtes Soest

#I Anmeldedaten abschlieend kontrollieren und freigeben

Die Ampeln im Bereich ,,Optionen® sind nun grun.

lhre  Anmeldungen  erscheinen auf der Warteliste der ausgewdahlten
Kindertageseinrichtungen.

In der Kindertagespflege gibt es keine Warteliste. Hier nehmen Sie bitte direkt Kontakt
mit einer Kindertagespflegeperson auf. Die Anmeldung im Kitaportal ersetztnicht den
Abschluss eines Betreuungsvertrages mitder Kindertagespflegeperson.

Die Platzvergabe in den Kindertageseinrichtungen erfolgt postalisch, per E-Mail oder
telefonisch durch die Leitungskréfte in den Kindertageseinrichtungen.

Hinweis:

Die Kindertageseinrichtungen winschen sichweiterhin ein personliches Kennenlernen
der Familien, bevor eine Anmeldung erfolgt. Beachten Sie, dass manche
Einrichtungen dieses als Voraussetzung fur die Aufnahme in der Einrichtung festgelegt
haben.

Weitere Informationen zum Anmeldeverfahren finden Sie unter:
www.kreis-soest.de/kita-portal

Bei Fragen zum Kita-Portal kénnen Sie sich per E-Mail an kitaportal@kreis-soest.de

wenden oder anrufen (Tel.: 02921 30-2065).


http://www.kreis-soest.de/kita-portal
mailto:kitaportal@kreis-soest.de

