	Reisekostenrechnung

	
	Bitte nicht für Schulwanderungen verwenden

	Schulamt 
für den Kreis Soest 
Hoher Weg 1-3

59494 Soest

	Name, Vorname
	Amtsbezeichnung/Vergütungsgruppe

	     ,      
	      /      


	Schule: 

	     
	PLZ, Dienstort mit Ortsteil,      , Telefon:      

	Wohnung

	
	PLZ       
	Ort mit Ortsteil      
	Straße       
	Hausnummer
	      

	Die Entfernung zwischen meiner Wohnung und meiner Schule beträgt:       km

	Die Dienstreise wurde genehmigt am 
	     

	durch
	     

	Az.
	     

	
	Die Dienstreisegenehmigung ist beizufügen!
	

	

	Bankverbindung
	Konto-Nr.:
	     

	
	bei:
	     

	Bei erstmaliger Antragsstellung
und bei Änderung gegenüber Ihrem
letzten Antrag unbedingt ausfüllen
	BLZ:
	     

	Ich versichere die Richtigkeit meiner Angaben.
Die eingesetzten Auslagen sind mir wirklich entstanden.
	

	Ort, Datum
     ,      
	Unterschrift
_________________________________

	Nicht vom Antragsteller auszufüllen !

	Kostenrechnung

	Nach Zusammenstellung auszuzahlende Reisekostenvergütung ______________ €

	Rechnerisch und sachlich richtig: _______________________________________




	Reisekostenrechnung Seite 2

	Hinfahrt am      
	um      
	Wird von der Festsetzungsstelle ausgefüllt

	
	
	 

	von       
	nach       
	 

	
	
	Tagegeld/Verpflegungszuschuss

	Wohng./Schule
	Zielort
	
	 

	 
	
	
	 
	Tage / Tagegeld / Kürzung
	EUR

	Beginn des Dienstgeschäftes:
	     
	
	
	 

	Ende des Dienstgeschäftes:
	     
	_____   _____    _____
	​_____ €

	 
	
	
	 
	
	
	 

	Rückfahrt am
	     
	um
	      
	_____   ​_____    _____
	_____ €

	 
	
	
	 
	
	
	 

	von
	     
	nach
	      
	​_____  _____    _____
	_____ €

	 
	
	
	 
	
	
	 

	Ankunft in
	     
	um
	     
	
	
	 

	 
	
	
	 
	
	
	 

	 FORMCHECKBOX 
 Wohnung
	 FORMCHECKBOX 
 Schule
	
	
	 

	 
	 
	 
	 
	
	
	 

	An folgenden Tagen gleiche Fahrten
	     
	
	

	Behördenkantine war vorhanden
	 FORMCHECKBOX 
 ja
	 FORMCHECKBOX 
 nein
	 
	 

	Erste und letzte unentgeltlich bereitgestellte 
	

	Mahlzeit:
	
	
	 
	

	am:
	
	
	 
	

	Datum
	     
	Mahlzeit
	     
	

	 
	
	
	 
	

	am:
	
	
	 
	

	Datum
	     
	Mahlzeit
	     
	

	 
	
	
	 
	

	 
	 
	 
	 
	

	Fahrtkostenerstattung lt. Originalbelegen
	 
	Anerkannte Fahrtkosten

	z.B. Taxikosten/Platzkarten usw.
	 
	

	      
	_____ €

	
	Wegstreckenentschädigung

	Wegstreckenentschädigung 
	 
	

	für       gefahrene Kilometer
	 
	

	 
	
	
	 
	_____ km x _____€

_____ €


	Zahl der mitgenommenen Dienstreisenden 
	

	über       Kilometer
	
	 
	

	 
	
	
	 
	

	Dienstgepäck mitgenommen 
	 
	

	über       Kilometer
	
	 
	

	Nebenkosten  - sind zu begründen und belegen
	Anerkannte Nebenkosten

_____ €

	z.B. Tagungsgebühren
	
	 
	

	     
	

	
	Kostenrechnung gesamt
​_____ €



